新竹縣學校午餐經費收支管理原則總說明

學校辦理午餐得收取餐費、基本費及燃料費，為利各校午餐經費收支管理，並依學校衛生法及直轄市縣（市）政府及所屬中小學校辦理學校午餐應行注意事項相關規定，擬具新竹縣學校午餐經費收支管理原則，其重點如下：
第1點     午餐經費收支帳務處理相關法源依據。

第2點    明訂午餐結餘款控管機制。

第3點    明訂學校收受午餐捐贈款處理方式。

第4點    明訂學校辦理午餐收取費用項目。

第5點    明訂午餐費用(含以前年度結餘款)使用項目。

第6點    明訂午餐基本費及燃料費收支原則。

第7點    明訂午餐餐費收支原則及小型學校經營困難預算。

第8點    明訂自費人員餐費收取原則。

第9點    明訂自費人員餐費支用原則。

第10點    明訂免繳午餐費之對象。

第11點  明訂午餐費分帳管理。

第12點  本收支原則未盡事宜悉依會計有關規定辦理。
新竹縣學校午餐經費收支管理原則 
1、 學校自辦午餐者，經費應成立專戶，其收支帳務處理，依會計法、直轄市縣（市）政府及所屬中小學校辦理學校午餐應行注意事項等相關法令規定辦理，收支明細(如附表一)應至少於每學期結束後二個月內公告之。

2、 學校自辦午餐經費以收支平衡為原則，當年度如有結餘應留存專戶專款專用，除必要支付，或依規定須將補助款繳回外，其餘結餘款，均可轉入下年度繼續使用。各校如需改善午餐廚房設備，應先由結餘款支應，如午餐結餘款不足或用罄，再行報府申請(請檢附由承辦人、主計、校長核章之午餐結餘款資料，並敘明理由)。
3、 學校接受民間團體或個人捐贈貧困學生午餐經費，應依下列規定辦理：
 (一) 製作統一收據予捐款者。
 (二) 捐款應納入學校午餐專戶，依指定用途運用。

(三) 造具印領清冊，並不得重複請領貧困學生午餐補助費。

4、 學校辦理午餐費用項目如下：

(一) 餐費。
(二) 午餐基本費。
(三) 午餐燃料費。 
   縣立高中之高中部學生午餐費用由學校午餐供應會參考國中部學生午餐費用訂之。國中小學學生午餐費用依據新竹縣公私立國民中小學各學年度學雜費暨各項代收代辦費收取基準收取。

5、 午餐費用(含以前年度結餘款)應專款專用於下列項目：
(一) 主副食(應占支出比例百分之七十以上)、食油、調味品。
(二) 水電費（依全校比例分擔）、燃料費及食材運費。
(三) 廚房及用餐相關設備、器具。
(四) 廚房環境清潔及維護。

(五) 廚工相關費用(廚工職代之體檢費、代班費、廚工資遣費) 。
6、 (六) 午餐教育暨相關活動。

7、 基本費及燃料費以按學期收取為原則。由學校依據新竹縣公私立國民中小學各學年度學雜費暨各項代收代辦費收取基準內該項目之費額，通知學生繳交。收入以學雜費科目繳庫納入預算，支出部分規定如下：
(一) 基本費：國中以收入額度百分之四十編列於學校預算，國小以收入額度百分之二十編列於學校預算，未編列於學校預算之額度，併本府預算編列於本縣地方教育發展基金教育處基金，充實及改善學校午餐相關設施設備經費。
(二) 燃料費：以收入額度全額編入學校預算。
(三) 基本費及燃料費收入若未達到預算金額，各校支出部分應加以控管。

8、 午餐費用相關注意事項：

(1) 餐費之費額，由本府訂之，得編列預算酌予補助。
(2) 自行負擔餐費以按學期收取(依據行政院人事總處計算之學期上課天
  數)；轉入學生、畢業生依該學期實際用餐日數收取。
(3) 學生人數四百人以下學校(含分校)，本府增編小型學校經營困難預算，
  僅適用於提升食材品質及增加午餐多元豐富性，方得動支該預算。
(4) 有關自行負擔餐費退費原則，本府另訂之。
9、 參加學校午餐之教職員工，均應依照學生餐費費額之收費基準收退費。但午餐工作人員(校長、午餐執行秘書、營養師、國中小導師及廚工)，得由本府編列預算酌予補助。

10、 學校教職員工餐費之支用，應依據直轄市縣（市）政府及所屬中小學校辦理學校午餐應行注意事項、政府採購法及相關法令辦理。
11、 辦理午餐之學校，原則上學生均須繳費參加，以利推動飲食教育。但有下列情形者除外：
(一) 外訂餐盒(或團膳)之學校不得收取午餐基本費及燃料費。
(二) 學生全年素食而學校無法供應素食者：餐費、基本費及燃料費均免繳。
(三) 學生特殊需求而學校無法供應者：餐費、基本費及燃料費均免繳。

(四 )經濟弱勢學生得依規定申請免繳午餐費用。

12、 幼兒園(含學校附設幼兒園)及提供住宿之學校，由學校廚房供應學生餐飲者，學生所繳餐食費(含點心費)應與國中小午餐帳目分列，其收支帳務處理，除法令另有規定外，亦應比照本收支管理原則辦理。

13、 本收支管理原則如有未盡事宜，各校悉依會計有關規定辦理。

