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新竹縣立中小學辦理學校午餐工作要點
中華民國102年07月01日 府教體字第1020083018號函頒

中華民國104年08月27日 府教體字第1043717956號函修正發布

1、 新竹縣政府（以下簡稱本府）為加強學校午餐之輔導與管理，並強化學校午餐教育，特訂定本要點。

2、 學校辦理午餐之管理原則：

(1) 各校午餐供應，得以自辦、委託他校或委外辦理(公辦民營)方式為之。午餐採委外辦理之學校依新竹縣學校午餐委外辦理實施原則辦理。

(2) 全校教職員工暨學生以全部參加為原則，學校並負午餐教育指導之責。

(3) 供應午餐日之午餐時間，導師及參與午餐工作人員應留校，以確保學生安全，並加強生活指導教育。

(4) 學生因病或特殊原因，可暫准不參加學校午餐，惟應自行準備飯盒，在校與參加學校午餐之學生一同用膳，以便學校統一管理。

3、 各校應設學校午餐供應會，綜理學校午餐工作，其組織如下：

(1) 學校午餐供應會應設置主任委員一人，由校長兼任，委員七至十五人、由處室主任、衛生組長、營養師、護理師(護士)、教師及家長代表等組成之，綜理學校午餐工作。

(2) 午餐執行秘書由校長指派教職員擔任之，其每週授課時數得依新竹縣國民小學教師每週授課節數實施要點及新竹縣國民中學教師每週授課節數實施要點規定辦理。
(3) 每學期應召開學校午餐供應會會議至少一次，必要時得由主任委員召開臨時會議。本委員會會議之決議，應有委員總額二分之一以上出席，出席委員過半數之同意行之。

4、 供應午餐之方式：

(1) 主食以米食為主，並與麵食輪流供應。注意質量，力求變化及適合學生口味。

(2) 副食應選購合乎營養標準之食物，設計營養均衡之菜單輪流供應。

(3) 所有主副食物及菜餚除麵包、饅頭及麵條外，應由學校或委外廠商自行僱工製作或烹調，不得購買現成品供應，但天災、停電或其他不可抗力情事，不在此限。

(4) 每學期開學當日應即開始供應，每週供應以五天為原則，不得任意停止供應。

(5) 每日供應之午餐食物應密封保存一份(每項菜重量需足二百公克)，冷藏於攝氏零至七度之冷藏設備內四十八小時，並應防範遭受污染，以供必要時作為檢驗之用。

5、 本府所屬學校辦理午餐，其主、副食品之採購，應參照政府採購法及其相關規定辦理，並應優先使用經中央農業主管機關認證之優良農產品。
6、 學校辦理午餐得收取午餐費、基本費及燃料費，其收支原則由本府另訂之。
7、 學校午餐廚房衛生安全與物資倉庫管理：

(1) 廚房每日應排定監廚人員，負責廚房內部作業及整潔(齊)衛生之管理。
(2) 非廚房工作人員，一律禁止進入以免污染。如有特殊需要，進入前應先登記，俾便查考。
(3) 廚房設備應經常保持清潔，對廚工應多加督促，注意個人衛生及烹調時之衛生管理。
(4) 工作人員不得在廚房內留宿，亦不得飼養禽畜。
(5) 物資倉庫必須有專人負責，保管者不得提領物品，提取物資應依據食物提領憑證所列數量、按時支領，稽核人員應每月至少二次盤點庫存。
8、 午餐物資倉庫應採先進先出方式管理，物資食品應分類編號，整齊排列，不得隨意堆放雜物或兼作宿舍、休息室。
9、 學校應按日確實填載、核章學校午餐廚房工作日誌（參考格式一），以確實掌控午餐供應情形並作為輔導考核之依據。
10、 本府應定期就學校午餐之供應品質進行輔導考核，其輔導考核及獎懲要點由本府另訂之。
